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POL.06 2 04/09/2026 | Reestruturagao da politica; referéncia a Lei
n° 12.846/2013 e as normas ISO
37001/37301; ampliacao das definigoes;
inclusao de Abordagem Baseada em
Risco, Doagoes e Patrocinios, regras para
Agentes Publicos/PEPs, Conflito de
Interesses, Due Diligence de Terceiros,
Matriz de Aprovacgao e Registro e Canal de
Transparéncia.

Classificagao deste Documento:

e Publico: pode ser disponibilizado e disponivel para acesso publico.

n ou

A disponibilizagdao de documentos classificados como “Interno”, “Restrito” ou “Confidencial” para
outras partes depende da autorizagao prévia do Compliance.
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POLITICA DE BRINDES, LEMBRANGAS, PRESENTES E HOSPITALIDADES

1.0bjetivo

Esta politica estabelece diretrizes para a oferta, o recebimento, a aceitagdo e a concessao de
brindes, lembrancas, presentes e hospitalidades pela Telebit Brasil, assegurando a transparéncia,
a ética e a conformidade com a Lei n°® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao) e com os requisitos das
normas ISO 37001 e ISO 37301.

2.Aplicagao

Esta politica aplica-se a todos os colaboradores, administradores, fornecedores, prestadores de
servico, parceiros comerciais e demais terceiros que atuem em nome ou no interesse da Telebit
Brasil, independentemente do nivel hierarquico ou da natureza do vinculo. As disposicdes
pertinentes desta politica também devem ser observadas por clientes e demais partes
interessadas em suas interagdes com a empresa.

3.Definigoes

e Brindes e Lembrangas: itens de baixo valor, promocionais ou institucionais, que nao
geram obrigagao nem tém potencial de influenciar quem os recebe.

e Presentes: itens de maior valor, oferecidos ou recebidos em situagdes especificas,
respeitando os limites desta politica.

¢ Hospitalidades: convites para eventos, refeicdes, hospedagens ou outras cortesias
relacionadas ao contexto profissional.

e Suborno: oferta, promessa, concessao ou aceitacao de vantagem indevida para obter ou
manter um negocio ou conseguir vantagem impropria.

e Agente Publico: pessoa que exerce cargo, emprego ou fungdo publica no Brasil ou no
exterior, incluindo empregados de empresas estatais e de organismos internacionais.

¢ Pessoa Politicamente Exposta (PEP): pessoa que desempenha ou tenha desempenhado
fungdo publica relevante, bem como seus representantes, familiares e pessoas de
relacionamento préoximo, conforme a legislagao aplicavel.

e Prestador de Servigo: pessoa fisica ou juridica contratada pela Telebit Brasil para
execucao de atividades especificas, sujeita as mesmas diretrizes de integridade previstas
nesta politica.

e Terceiro: qualquer pessoa fisica ou juridica externa ao quadro de colaboradores da
Telebit Brasil que atue em seu nome, beneficio ou interesse, incluindo prestadores de

servico, fornecedores, parceiros comerciais, agentes, representantes e consultores.

e Pagamento de Facilitagao: pagamento ndo oficial para acelerar um ato de rotina a que a
empresa ja tem direito; expressamente vedado por esta politica.
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Due Diligence: verificagao prévia de terceiros e de situagdes de risco antes da concessao
de aprovacao.

Canal de Transparéncia: canal formal e independente para o relato de violagdes a esta
politica, com possibilidade de anonimato.

4.Principios e Abordagem Baseada em Risco

A Alta Gestao reforga seu compromisso com uma cultura de integridade e tolerancia zero ao
suborno. A avaliagdo de brindes, presentes e hospitalidades deve considerar o risco da situagao,
levando em conta:

Se o destinatario ou ofertante é Agente Publico ou Pessoa Politicamente Exposta (PEP);
Se ha processo de contratagao, licitagdo ou decisdo comercial em curso com a
contraparte;

A frequéncia e o padrao de ofertas entre as mesmas partes;

O contexto cultural e a legislagdo do pais envolvido, quando aplicavel.

Situagdes de maior risco exigem controles reforgados, incluindo aprovagao da Diretoria e do
Compliance, due diligence e registro formal, independentemente do valor envolvido.

E vedado o fracionamento de ofertas para contornar os limites desta politica. Ofertas sucessivas
ao mesmo destinatario ou do mesmo ofertante, ainda que individualmente dentro dos limites
estabelecidos, serdao somadas para fins de enquadramento na Matriz de Aprovagao e Registro,
considerando-se o periodo de 12 (doze) meses.

5.Diretrizes Gerais
5.1. Brindes e Lembrangas

Podem ser oferecidos ou recebidos, desde que:

Tenham valor simbdlico, de até RS 100,00 por item;

Estejam alinhados a identidade corporativa e as boas praticas de mercado;
Nao influenciem decisGes comerciais, institucionais ou de fiscalizagao;
Nao sejam oferecidos em dinheiro ou equivalentes monetarios;

Possam ser divulgados publicamente sem causar questionamentos éticos.
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5.2. Presentes

Podem ser oferecidos ou recebidos apenas em situagdes especificas, como datas
comemorativas ou eventos corporativos, observando-se que:

O valor ndo deve exceder RS 300,00;

E proibido oferecer, conceder, solicitar ou aceitar presentes em dinheiro ou equivalentes
monetarios, independentemente do valor;

Presentes destinados a Agentes Publicos seguem as regras da Se¢ao 6.

5.3. Hospitalidades

Podem ser oferecidas ou recebidas desde que:

Sejam diretamente relacionadas a atividade profissional;

Tenham custo razoavel e compativel com a natureza, a finalidade e a duragdo da
atividade profissional, observado o valor de referéncia de até RS 500,00 por evento ou por
pessoa;

Nao incluam acompanhantes sem vinculo profissional, salvo aprovagao expressa;
Sejam previamente aprovadas de acordo com a Matriz de Aprovagao e Registro desta
politica.

Valores acima da referéncia indicada ndo sdo vedados, mas passam a exigir aprovacao de
Compliance, nos termos da Matriz de Aprovagdo e Registro (Se¢do 11).

5.4. Doagoes e Patrocinios

Doagbes e patrocinios concedidos ou recebidos pela Telebit Brasil somente sdo admitidos
quando observados os seguintes requisitos:

TELEBIT BRASIL LTDA

Tenham finalidade licita, institucional ou social, alinhada aos valores e a estratégia da
Telebit Brasil, sem carater pessoal;

Sejam destinadas a beneficiario devidamente identificado e idéneo, sem vinculo com
Agente Publico ou PEP que possa caracterizar conflito de interesses ou tentativa de obter
vantagem indevida;

Nao tenham como contrapartida, direta ou indireta, decisdo comercial, contratual,
regulatoria ou de fiscalizagao favoravel a Telebit Brasil;

Sejam previamente aprovadas, de forma formal, pela Diretoria e pelo Compliance,
independentemente do valor envolvido;

Sejam formalizadas por meio de contrato, termo ou instrumento equivalente, com
identificagcao do objeto, do valor e do beneficiario;
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e Sejam registradas e mantidas em arquivo pelo Compliance, observado o prazo minimo
de retengdo de 5 (cinco) anos previsto no item 10.2 desta politica.

E vedada a concess&o de doagdes em dinheiro ou equivalentes monetarios a Agentes Publicos
ou a entidades por eles indicadas, bem como qualquer doagédo ou patrocinio que, direta ou
indiretamente, configure pagamento de facilitagdo ou vantagem indevida.

6. Regras Especificas para Agentes Publicos e PEPs
Em razao do maior risco reputacional e legal, aplicam-se regras adicionais:

e Somente brindes institucionais de valor simbdlico (até RS 100,00), quando ndo vedado
pelas normas do 6rgao a que o agente pertenca;

e Qualquer brinde, presente ou hospitalidade envolvendo Agente Publico ou PEP requer
aprovacao prévia e formal do Compliance e da Diretoria, independentemente do valor

e E vedado oferecer qualquer vantagem a Agente Publico em contexto de licitagéo,
fiscalizagdo ou autorizagdo em curso;

e E expressamente proibido qualquer pagamento de facilitagdo, independentemente do
valor ou da justificativa.

7. Proibicoes

E vedado oferecer, prometer, conceder, solicitar ou aceitar brindes, presentes ou hospitalidades
que:

e Ultrapassem os limites desta politica ou possam ser interpretados como tentativa de
influenciar uma decis@o ou como suborno;

e Contrariem a legislagao aplicavel, as normas internas ou os codigos de conduta
pertinentes;

e Envolvam familiares ou terceiros sem relagdo com o contexto profissional;

e Sejam oferecidos durante negociagoes, licitagdes, fiscalizagdes, autorizagdes ou
decisGes comerciais em curso, quando possam ser percebidos como tentativa de
influenciar o resultado;

e Constituam pagamento de facilitagao ou contrapartida a qualquer ato de oficio.

8. Conflito de Interesses

Qualquer pessoa abrangida por esta politica que se encontrar em situagdo de conflito de
interesses, real ou potencial, decorrente da oferta, concessao, solicitagao ou do recebimento de
brindes, presentes ou hospitalidades, deve comunicar prontamente o fato a gestao responsavel
e a area de Compliance, abstendo-se de participar de decisdes relacionadas a contraparte
envolvida.
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9. Due Diligence de Terceiros

A Telebit Brasil realiza avaliagdo prévia de terceiros, inclusive prestadores de servigo, que atuem
em seu nome ou em beneficio, de forma proporcional ao risco de suborno identificado, mantendo
registro das avaliagdes e das medidas de mitigacao adotadas.

10. Procedimentos
10.1. Aprovagao

Qualquer oferta, concessao, solicitagdo ou recebimento sujeito a aprovagdao deve ser
previamente submetido as instancias indicadas na Matriz de Aprovagao e Registro desta politica.

10.2. Registro

As situagdes classificadas como de registro obrigatorio na Matriz de Aprovagao e Registro
devem ser formalmente registradas pelo Compliance, com descrigdo, valor, justificativa e
contexto, identificagdo do aprovador e data da aprovacgao. Os registros devem ser mantidos por
no minimo cinco anos.

10.3. Recusa

Caso uma oferta ndao atenda aos requisitos desta politica, o colaborador deve recusa-la
gentilmente, explicando os motivos e comunicando o Compliance, quando pertinente.

11. Matriz de Aprovagao e Registro

A tabela a seguir resume os niveis de aprovacao e registro exigidos conforme o tipo e o valor da

oferta:
Brindes e lembrangas (até RS 100,00) N&o exigida N&o exigido
Presentes (de RS 100,01 até RS 300,00) Gestdo imediata Recomendado
Hospitalidades (até RS 500,00 por . . -
P ( 3 P Gestao imediata Recomendado Prévio
evento/pessoa)
Acima de RS 300,00 (presentes) ou RS 500,00 | Gestdo imediata + L L.
L . . Obrigatério Prévio
(hospitalidades) — qualquer categoria Compliance
~ , . Diretoria + e -
Doagdes e patrocinios (qualquer valor) . Obrigatério Prévio
Compliance
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Envolvendo Agente Publico ou PEP (qualquer Compliance + Obrigatério, com due

e . . . Prévio
valor — prevalece sobre as demais faixas) Diretoria diligence

As faixas de valor indicadas nesta matriz sdo referéncias e sujeitas a regra de vedagao ao
fracionamento prevista na Seg¢éo 4.

12. Canal de Transparéncia e Nao Retaliagao

A Telebit Brasil mantém canal de transparéncia para relato, inclusive anénimo, de violagdes a
esta politica. Nenhum colaborador ou terceiro sofrera retaliagdo por reportar, de boa-fé, uma
violagdo ou preocupacgao. Os relatos sdo tratados com confidencialidade e apurados pelo
Compliance, com registro das conclusdes e medidas adotadas.

13. Treinamento e Monitoramento

A Telebit Brasil promove treinamento sobre esta politica para colaboradores, prestadores de
servigo e terceiros relevantes. A area de Compliance monitora a aplicagao da politica, audita os
registros e reporta anualmente a Alta Gestao indicadores de eficacia, nao conformidades e
oportunidades de melhoria, em linha com o ciclo de melhoria continua da ISO 37001 e da ISO
37301.

14. Responsabilidades

e Colaboradores, Prestadores de Servigco e Terceiros: cumprir esta politica e reportar
situacgoes de risco ou conflito de interesses.

e Gestores: aprovar solicitagbes dentro de sua algada e assegurar que suas equipes
conhegam a politica.

e Compliance: aprovar situagcdes de maior risco, manter os registros, conduzir due diligence
e monitorar a efetividade da politica.

e Diretoria/Alta Gestao: aprovar excegdes e casos de maior risco, e assegurar recursos
adequados para a gestao de compliance.

15. Penalidades

O descumprimento desta politica podera resultar na aplicagao de medidas disciplinares,
incluindo adverténcia, suspensao ou desligamento, conforme a gravidade da conduta. No caso
de prestadores de servigco e demais terceiros, podera ocorrer a rescisao contratual. Essas
medidas ndo afastam eventual responsabilizagdo nas esferas civil, administrativa e penal,
inclusive nos termos da Lei n® 12.846/2013.
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16. Duvidas e Esclarecimentos

Em caso de duvidas ou de situagdes ndo previstas nesta politica, as pessoas abrangidas
deverao consultar a drea de Compliance pelos canais oficiais da Telebit Brasil. Os
colaboradores também

poderdo consultar sua gestao imediata.

17. Disposigoes Finais

Esta Politica entra em vigor na data de sua publicagao e substitui a versao anterior. Sera revisada
sempre que houver alteragao relevante na legislagao, nas normas ISO 37001 e ISO 37301 ou nos
processos internos da Telebit Brasil, e, no minimo, anualmente, ocasido em que os valores de
referéncia indicados nesta politica serao reavaliados pelo Compliance.
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